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КРАСНОДАРСКИЙ  ЦЕНТР НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ
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350058, г. Краснодар, ул. Старокубанская, 116-а,  тел./факс   (861) 212-61-20, 212-66-04, 212-62-25                                                      E-mail: obuchenie@kubcnti.ru,  cnipkrs@mail.ru
ПРИГЛАШЕНИЕ НА СЕМИНАР
                                                                      Руководителям предприятий, ответственным 

                                                                           за делопроизводство работникам организаций

                                                                   и предприятий,  управляющим  делами и                                        

                                                                          службами  документационного обеспечения, 

                                                                          архивов, ИТ - подразделений.
            Краснодарский Центр научно-технической информации информирует о проведении в г. Сочи  с 10 по 13 сентября 2013 года семинара на  тему: «Управление электронными документами в делопроизводстве и архиве».
На семинаре будут рассмотрены следующие вопросы:
1.  Государственная политика в сфере управления документами, актуальные вопросы в сфере управления документами.

2. Законодательство Российской Федерации в сфере информации и документации. Направления развития нормативной базы связи с реализацией межведомственного электронного документооборота и переходом на безбумажный документооборот.

3.  Организация работы с электронными документами в делопроизводстве: требования, предъявляемые к электронным документам, требования к системам электронного документооборота, включение электронных документов в состав документального фонда.

4.  Организация хранения электронных документов в архиве организации и государственном (муниципальном) архиве. 

5.  Проблемы нормативного регулирования документационного обеспечения управления в органах власти и организациях. Инновационные подходы к регламентации документационного обеспечения управления и созданию современной нормативной базы по управлению документами на протяжении их жизненного цикла.
Семинар проводят авторы и разработчики действующих нормативных, методических, информационных документов:   
Ларин Михаил Васильевич - директор ВНИИДАД, д.и.н., профессор, зав. кафедрой автоматизированных систем ДОУ РГГУ, заслуженный работник культуры РФ, член научных советов Федерального архивного агентства, член Международного института архивоведения. 

Янковая Валентина Федоровна – кандидат исторических наук, доцент, зам. директора ВНИИДАД.  
Место проведения: Сочинский оздоровительный комплекс «Спутник». СОК "Спутник" расположен  - 16 км от аэропорта Адлер и 12 км от железнодорожного вокзала Сочи.
Стоимость участия одного слушателя в семинаре -30900 рублей (в т. ч. 18 % НДС), включая проживание в стандартном 2-х местном номере и 3-х разовое питание (шведский стол)
 Оплата участия в семинаре производится по безналичному расчету, 100% предоплата

Заезд:    10 сентября   с 14.00

Выезд:  13 сентября до 12.00 
По желанию слушателя возможно продление пребывания или проживания с семьёй.
По окончании семинара выдается именной сертификат.

Сочинский  оздоровительный комплекс "СПУТНИК" – расположен на берегу моря,  у подножья горы Ахун, в стороне от суеты и городского шума. Комплекс окружен прекрасным субтропическим парком, который обладает уникальным для здоровья микроклиматом. 

  Сочинский  оздоровительный комплекс "СПУТНИК" - это два современных гостиничных корпуса, два просторных обеденных зала, комфортный конференц-зал. Территория закрытая и охраняемая. Всесезонный открытый бассейн с подогреваемой водой до + 27( С. Собственный благоустроенный пляж  находится в  двух минутах ходьбы от корпусов. Протяженность галечной полосы 300 метров, ширина более 30 метров. На пляже есть все необходимое для комфортного отдыха. Охраняемая автостоянка. 

Планируется экскурсия на Олимпийские объекты (нижний и верхний кластер).

Проезд: из аэропорта - автобусом № 105 или 106,  от ж/д вокзала Сочи - автобусом № 112 или маршрутным такси № 110 до остановки «Спутник».
ВНИМАНИЕ! Предварительная регистрация обязательна. Договор на участие в семинаре и счет на оплату будут подготовлены по факту подачи заявки. По получению заявки на участие в семинаре высылаются: счёт, договор по указанным в заявке электронной почте или факсу, а оригиналы документов выдаются участникам семинара на регистрации по предъявлению копии платёжного поручения. 

350058, г. Краснодар, ул. Старокубанская 116-А

тел./факс: (861)  212-66-04, 212-62-25, 212-64-60, 212-61-20 
е-mail: obuchenie@kubcnti.ru,  cnipkrs@mail.ru
ЗАЯВКА на участие в семинаре

«Управление электронными документами в делопроизводстве и архиве».

10-13.09.2013 г.

Директору

Краснодарского ЦНТИ 

В.И. Ксенофонтову

(полное наименование организации)
(полное наименование организации)
(сокращённое наименование организации)
Просит зачислить в группу для участия в семинаре следующих сотрудников:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Наименование организации
	Наименование структурного подразделения, должность
	Контактные телефоны, факс,       e-mail:

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Адрес юридический:



	Адрес фактический:



	Банковские реквизиты для договора:

	

	Реквизиты для выставления счёта:

	ИНН -                                                 КПП -

	Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью):


	

	Должность руководителя:

	

	На основании какого учредительного документа работает предприятие:


	

	Контактный телефон и факс с телефонным кодом населённого пункта:


	


Руководитель организации

Исполнитель

тел./факс 
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